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JONAVOS R. RUKLOS JONO STANISLAUSKO MOKYKLOS — DAUGIAFUNKCIO
CENTRO DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI
PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui yra specialistas, kuris turi teisés aktais numatytg
i§silavinimg ir kvalifikacija.

2. Direktoriaus pavaduotojo ugdymui pareigybé priskiriama biudZetiniy jstaigy vadovy ir jy
pavaduotojy grupei. Pareigybes lygis — A2.

3. Direktoriaus pavaduotojo ugdymui pareigybés apraSymas (toliau — Aprasymas)
reglamentuoja Jonavos r. Ruklos Jono Stanislausko mokyklos - daugiafunkcio centro (toliau —
Mokykla) direktoriaus pavaduotojo ugdymui, dirban¢io Mokykloje 1-10 klasése, pagal formaliojo
pradinio, pagrindinio ugdymo dalyky ir neformaliojo ugdymo programas specialiuosius
reikalavimus ir funkcijas.

4. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui tiesiogiai pavaldus Mokyklos direktoriui.

Il. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir kitais teisés aktais nustatyta
iSsilavinimg ir kvalifikacija/specialybe, ne trumpesnj kaip 2 mety administracinio vadovavimo
pedagogy bendruomenei stazg, bei ne trumpesn;j kaip 5 mety pedagoginio darbo stazg, nustatyta
tvarka atestuotas i§ savo déstomo dalyko ne Zemesnei kaip vyresniojo mokytojo kvalifikacinei
kategorijai bei atitikti mokytojui keliamus sveikatos reikalavimus;

5.2. mokeéti lietuviy kalbg teisés aktais nustatytu mokéjimo lygiu,

5.3. mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas;

5.4. gebéti paruosti dokumentus pagal dokumenty rengimo taisykles;

5.5. moketi dirbti kompiuterio programomis: teksto rengykle, pateik¢éiy rengykle,
skai¢iuokle, elektroninio pasto tvarkymo programa, interneto narsykle;

5.6. bent vienos i§ trijy Europos Sajungos darbo kalby (angly, pranciizy, vokieciy)
mokéjimas ne Zemesniu nei B1 lygiu;

5.7. iSmanyti Mokyklos struktiirg, darbo organizavimo principus, Mokyklos nuostatus,
Mokyklos vidaus darbo tvarkos taisykles, asmens duomeny saugojimo politikag, Mokyklos veikla
reglamentuojancius norminius aktus, Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyma ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius mokiniy ugdyma.



1. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. kartu su direktoriaus jsakymu paskirta komanda rengia mokyklos ugdymo bei metinj
veiklos plang, dalyvauja rengiant strateginj plana;

6.2. koordinuoja mokytojy atestacija, ruosia reikiamg dokumentacija, teikia informacija
mokytojams atestacijos klausimais, vadovauja mokytojy atestacijos komisijai;

6.3. organizuoja metoding veikla mokykloje, teikia pedagogine pagalbg mazg patirtj
turintiems mokytojams. Analizuoja ir vertina pedagogy prakting veiklg ir jos rezultatus;

6.4. kontroliuoja privalomojo pradinio, pagrindinio ir neformaliojo ugdymo programy
vykdyma;

6.5. koordinuoja darbg su specialiyjy poreikiy turinéiais vaikais;

6.6. organizuoja ir kontroliuoja mokyma namuose ir savarankiska mokymasi;

6.7. kontroliuoja logopedo, specialiojo pedagogo, psichologo, mokytojo padéjéjo darba;

6.8. kontroliuoja vaiky dienos centro auklétojo darba;

6.9. organizuoja ir kontroliuoja mokytojy budéjima, rengia budéjimo grafikus;

6.10. organizuoja ir kontroliuoja uzsienie¢iy vaiky ir lietuviy vaiky grjZusiy i§ uzsienio
ugdyma;

6.11. vykdo mokiniy iSvykimo ir atvykimo apskaitg bei nelankanc¢iy mokyklos mokiniy
ikil6 mety apskaitg, derina duomenis su statistike mokiniy registrui tvarkyti;

6.12. administruoja mokytojy ir mokiniy registrus, derina duomenis duomeny bazei tvarkyti,

6.13. kontroliuoja mokiniy asmens byly tvarkyma;

6.14. kontroliuoja moksleiviy, iSvyky, turistiniy zygiy, ekskursijy organizavima, vykdo
grupés vadovy (pavaduotojy) instruktavima, tvarko turistiniy zygiy, ekskursijy apskaitos zurnala;

6.15. tikrina ugdomojo proceso dokumentacijg pagal paskirtas veiklos sritis;

6.16. organizuoja mokytojy bendradarbiavima, sprendziant mokiniy mokymosi motyvacijos
ir mokymosi kriivio optimizavimo klausimus;

6.17. organizuoja ir vykdo mokiniy mokymosi kriiviy, mokiniams skiriamy namy darby,
mokiniy lankomumo stebéseng ir kontrolg;

6.18. organizuoja pagrindinio ugdymo ir Kitus Ziniy, gebéjimy ir jgtdziy patikrinimus;

6.19. rengia privalomy pamoky ir neformalaus ugdymo tvarkarascius;

6.20. rengia mokytojy tarifinj sgrasa, pedagoginiy darbuotojy darbo laiko apskaitos
ziniara$c¢ius;

6.21. ruosia pusmeciy ir metines ugdomojo proceso statistines ataskaitas;

6.22. organizuoja mokytojy pavadavima, kontroliuoja pavaduojanciy mokytojy darba;

6.23. koordinuoja mokyklos savivaldos institucijy, metodiniy grupiy veikla;

6.24. organizuoja mokyklos veiklos kokybés jsivertinima, vadovauja mokyklos veiklos
jsivertinimo vykdytojams;

6.25. administruoja elektroninj dienyna;

6.26. koordinuoja poilsio vakary, $venc¢iy, minéjimy, susitikimy, renginiy organizavima;

6.27. koordinuoja edukaciniy aplinky apipavidalinimg ir informacijos atnaujinima mokyklos
tinklalapyje;
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6.28. koordinuoja bendradarbiavimg su Kkitomis institucijomis ir Kokybés siekianciy
mokykly klubu;

6.29. rengia kuruojamy veiklos sri¢iy jsakymy, nutarimy ir kity dokumenty projektus, teikia
juos derinti direktoriui;

6.30. rengia kiekvieno ménesio Mokyklos veiklos plana;

6.31. atsako ir uztikrina, kad biity laikomasi darby, prieSgaisrinés saugos reikalavimy
kuruojamose veiklos srityse;

6.32. vadovaujasi mokyklos archyvy darbo tvarkos taisyklémis, nuolatinio ir ilgo
saugojimo bylas tinkamai jformintas, nustatyta tvarka perduoda j mokyklos archyva;

6.33. vaduoja mokyklos direktoriy jo komandiruotés, nedarbingumo, atostogy ar
papildomos poilsio dienos metu;

6.34. teisés akty nustatyta tvarka vertina pavaldziy darbuotojy mety veiklg ir teikia
Mokyklos vadovui vertinimo i§vadas;

6.35. pagal su direktoriumi suderintg formg vieng kartg per mokslo metus teikia savo veiklos
ataskaitg mokyklos direktoriui;

Susipazinau ir sutinku



